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ESEMPIO DI CURRICULUM VITAE  ET STUDIORUM 

FORMATO EUROPEO 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Antonella De Santis 

Indirizzo   

Telefono   

PEC    

E-mail   

Nazionalità   
 

Data e luogo di nascita   
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  Da dicembre 1990 a dicembre 1991 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di S. Apollinare (Fr) 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale 

• Tipo di impiego  Collaboratore Funzionale VI qualifica contratto part-time 

• Principali mansioni e responsabilità  Accertamento entrate comunali tramite sopralluoghi 

 
 
  

• Date (da – a)  1989 - 1994 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Studio Tecnico Nardone Geom. Antonio – San Giorgio a Liri (Fr) 

• Tipo di azienda o settore  Studio professionale e di progettazione 

• Tipo di impiego  Tirocinio professionale  

• Principali mansioni e responsabilità  Rilievi topografici; redazione atti catastali (terreni e fabbricati); progettazione di fabbricati in 
muratura; pratiche edilizie ordinarie, in sanatoria e oggetto di condono; riproduzione disegni. 

 
 
  

• Date (da – a)  Giugno 2000 a dicembre 2001 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Azienda USL Frosinone 10 

• Tipo di azienda o settore  Azienda sanitaria locale  

• Tipo di impiego  Coadiutore amministrativo  

• Principali mansioni e responsabilità  Addetto all’accettazioni prestazioni ospedaliere (ufficio ticket) protocollo e segreteria presso la 
Direzione Amministrativa. 

 
  

• Date (da – a)  2002 – in itinere 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Iscrizione Collegio Professionale dei Geometri di Frosinone 

• Tipo di azienda o settore  Libera professione ai sensi delle competenze relative 

• Tipo di impiego  Libera professione 

• Principali mansioni e responsabilità  Competenze professionali secondo la normativa vigente 

 
   

• Date (da – a)  2002 – in itinere 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Camera di Commercio Industria Artigianato ed Agricoltura di Frosinone 

• Tipo di azienda o settore  Camera di Conciliazione Camerale 
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• Tipo di impiego  Libera professione 

• Principali mansioni e responsabilità  Conciliatore Camerale secondo la normativa vigente 

 

• Date (da – a)  Da novembre 2005 a novembre 2008 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Studio Commerciale Dott. Angelo Palombo – Cassino (Fr) 

• Tipo di azienda o settore  Studio Commerciale 

• Tipo di impiego  Tirocinio professionale 

• Principali mansioni e responsabilità  Pratiche inerenti la professione del Commercialista. 

 

• Date (da – a)  Da ottobre 2004 al dicembre 2016 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Università degli Studi di Cassino (Fr) 

• Tipo di azienda o settore  Ministero dell’istruzione 

• Tipo di impiego  Impiegato  

• Principali mansioni e responsabilità  Usciere / portiere 

 

• Date (da – a)  Da dicembre 2016 a gennaio 2023  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Università degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale (Fr) 

• Tipo di azienda o settore  Ministero dell’istruzione 

• Tipo di impiego  Impiegato  

• Principali mansioni e responsabilità  Nell’ambito della qualifica di appartenenza: istruzioni pratica per OO.CC., Protocolli d’Intesa; 
Convenzioni Garr, MePA … 

 
• Date (da – a)  Da febbraio 2023 in itinere 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Università degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale (Fr) 

• Tipo di azienda o settore  Ministero dell’istruzione 
• Tipo di impiego  Funzionario  

• Principali mansioni e responsabilità  Istruzioni pratica per OO.CC.: Convenzioni Quadro; rilevazione dati D. Lgs. 175/2016; obblighi 
pubblicazione D.Lgs. 33/2013; rilevazione annuale ai sensi D.L. 90/2014 attraverso applicativo 
“Partecipazioni” sul portale MEF; Gestione delle procedure di adesione e/o partecipazione 
dell’Ateneo a consorzi/centri/fondazioni/associazioni … 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
• Date (da – a) 1983 - 1988 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Istituto Tecnico Statale per Geometri di Cassino (Fr) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Secondo programmi ministeriali 

• Qualifica conseguita Diploma Tecnico di Geometra  

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Diploma di istruzione secondaria (votazione 54/60) 

 

 

• Date (da – a) 1990 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Collegio dei Geometri della Provincia di Frosinone 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Normativa in materia di prevenzione incendi 

• Qualifica conseguita Certificato di frequenza “Corso specializzazione e prevenzione incendi” 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di specializzazione 

 

 

• Date (da – a) 1993 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Regione Lazio – Assessorato Istruzione Professionale 

Svolto Contact s.c.r.l.  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Organizzazione e gestione unità produttive 

• Qualifica conseguita Attestato di qualifica professionale “Nuovi imprenditori e cooperatori” (L.R. n. 23 del 25.02.1992 
e Legge Quadro n. 845 del 21.12.78 – durata 600 ore) 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Attestato qualifica professionale 

 

 

• Date (da – a) 1995 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Istituto Tecnico Statale per Geometri di Cassino (Fr) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Relative alle competenze professionali fissate dalla normativa di riferimento 

• Qualifica conseguita Abilitazione all’esercizio della professione di Geometra 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Abilitazione professionale 

 

 

• Date (da – a) 1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Istituto Magistrale Statale “Varrone” di Cassino (Fr)  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Come da programma ministeriale 

• Qualifica conseguita Diploma Magistrale 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Diploma di istruzione secondaria (votazione 75/100) 

 

 

• Date (da – a) 1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Centro di Formazione Professionale di Cassino (Fr) – Piazza Diamare, 13 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Principali programmi applicativi 

• Qualifica conseguita “Informatico di base” (L.R. Lazio n. 23 del 25.02.1992) durata 200 ore 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Attestato di frequenza 

 

 

• Date (da – a) 2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione Centro di Formazione Professionale di Cassino (Fr) – Piazza Diamare, 13 
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o formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Principali programmi applicativi e di programmazione 

• Qualifica conseguita “Operatore Terminale Video” (L.R. Lazio n. 23 del 25.02.1992) – durata 300 ore 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Qualifica professionale 

 

 

• Date (da – a) 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Scuola Media Statale “Di Biasio” Cassino (Fr) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Lingua inglese (livello base) 

• Qualifica conseguita Corso per adulti per la conoscenza della lingua inglese (durata 48 ore) 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso per adulti 

 

 

• Date (da – a) 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Innova Azienda Speciale della Camera di Commercio di Frosinone 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Tecnica della conciliazione e normativa nazionale comparata di riferimento 

• Qualifica conseguita “Corso di formazione base per Conciliatori Camerali” (durata 24 ore) 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di formazione 

 

 

• Date (da – a) 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Innova Azienda Speciale della Camera di Commercio di Frosinone 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Tecnica della conciliazione e normativa nazionale e comparata di riferimento, approfondimento 

• Qualifica conseguita “Corso di formazione avanzato per Conciliatori Camerali” (durata 16 ore) 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di formazione 

 

 

• Date (da – a) 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Collegio dei Geometri della Provincia di Frosinone 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Normativa in materia di sicurezza e salute in edilizia (D. Lgs. 494/96 e s.m.i.) 

• Qualifica conseguita “Sicurezza e salute nei cantieri temporanei e mobili” (di cui all’art. 10 c.2 del D. Lgs. 14 agosto 
1996 n. 494 e s.m.i. in attuazione della direttiva CEE 92/57) – durata 120 ore 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di formazione 

 

 

• Date (da – a) 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

XV Comunità Montana del Lazio “Valle del Liri” Arce (Fr) e A.N.P.A.N.A. (Associazione 
Nazionale per la Protezione degli Animali e dell’Ambiente) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Normativa protezione animali, normativa sanzionatoria e di benessere animale 

• Qualifica conseguita “Corso di formazione per Guardie Ecozoofile” 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di Formazione 

 

 

• Date (da – a) 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino (Fr)- Facoltà di Economia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Come da programma ministeriale 

• Qualifica conseguita Laurea in Economia e Commercio (V.O.) 
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• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Laurea V.O. 

 

 

• Date (da – a) 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino (Fr) – Comune di Cassino (Fr) – Associazione Nazionale dei 
Comuni Italiani (A.N.C.I.) Lazio 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Testo Unico Edilizia e materie complementari 

• Qualifica conseguita “Corso di approfondimento e specializzazione sull’edilizia” 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di specializzazione universitario 

 

 

• Date (da – a) 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Innova Azienda Speciale della camera di Commercio di Frosinone 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Tecnica della conciliazione e normativa nazionale e comparata di riferimento 

• Qualifica conseguita “Corso di Formazione integrativo per Conciliatori Camerali” (durata di 8 ore per adeguare la 
formazione alla nuova normativa di riferimento) 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di formazione 

 

 

• Date (da – a) 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino – Comitato Pari Opportunità – Scuola Superiore Pubblica 
Amministrazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Elementi di diritto, evoluzione storica voto delle donne, normativa di riferimento… 

• Qualifica conseguita “Donne, Politica e Istituzioni – Percorsi formativi per la promozione delle pari opportunità nei 
centri decisionali della politica (I° ciclo 2005) 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di formazione 

 

 

• Date (da – a) 2007 / 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

FOR. COM.  - Formazione per la Comunicazione – Consorzio Interuniversitario 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Master in Management delle Risorse Umane 

• Qualifica conseguita Master 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Master  

 

 

• Date (da – a) 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Collegio dei Geometri e dei Geometri Laureati della Provincia di Frosinone  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Testo Unico della Sicurezza (D. Lgs. N. 81 del 9 aprile 2008) 

• Qualifica conseguita Aggiornamento per i coordinatori della sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione nei 
cantieri temporanei e mobili 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di Aggiornamento obbligatorio quinquennale previsto dalla normativa per i Coordinatori 
per la progettazione e per l’esecuzione dei lavori (All. XIV) 

 

 

• Date (da – a) 2008 / 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Moduli didattici su materie inerenti la professione del Commercialista e del Revisore Contabile 

• Qualifica conseguita “La professione del commercialista e dell’esperto contabile”  

• Livello nella classificazione Master Universitario di I° Livello 
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nazionale (se pertinente)  

 

• Date (da – a) 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino – Comune di Cassino – Associazione Nazionale Comuni 
Italiani (A.N.C.I.) Lazio 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

• Qualifica conseguita “Corso di Specializzazione Universitaria in Materia di Pubblico Impiego” 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Corso di Specializzazione Universitario  

 

 

• Date (da – a) 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Patente europea per l’uso del computer 

• Qualifica conseguita ECDL 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 

 

Date (da -a) 2011 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Cassino (Fr) 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Come da programmi ministeriali 

Qualifica conseguita Abilitazione all’esercizio della Professione di Dottore Commercialista 

Livello nella classificazione nazionale 
(se pertinente) 

Abilitazione Professionale 

 

 

• Date (da – a) Anno Accademico 2015/2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Management della didattica, Ricerca e Benessere Organizzativo nelle Università 

• Qualifica conseguita Master 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Master Universitario Executive di I livello 

 

 

• Date (da – a) 2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Istituto Italiano di Project Management 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Certificazione Base di Project Management 

• Qualifica conseguita ISIPM - Base 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 
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SEMINARI CONVEGNI 
• Date (da – a) 20/10/2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino (Fr) – Facoltà di Lettere e Filosofia – Dipartimento Scienze 
Umane e Sociali – presso la cattedra di Antropologia Culturale Prof.ssa Sonia Giusti 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Seminario Internazionale “Dialogo Interculturale e Diritti Umani” 

• Qualifica conseguita  

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Attestato Partecipazione Uditrice 

 

 

• Date (da – a) 2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

I. RI.  FO. R. Istituto per la Ricerca, la Formazione e la Riabilitazione – Sezione provinciale di 
Frosinone  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Segnografia Braille (18 ore) 

• Qualifica conseguita Corso di Segnografia Braille 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Attestato Frequenza 

 

 

• Date (da – a) 15/11/2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

Università degli Studi di Cassino (Fr) – Comitato Pari Opportunità 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Seminario Internazionale “Dialogo Interculturale e Diritti Umani” 

• Qualifica conseguita  

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

Attestato Partecipazione Uditrice 

 

 

 

PRIMA LINGUA  ITALIANO 

 

ALTRE LINGUE 
  FRANCESE 

• Capacità di lettura  livello: elementare 

• Capacità di scrittura  livello: elementare 

• Capacità di espressione orale  livello: elementare 
 

  SPAGNOLO 

• Capacità di lettura  livello: elementare 

• Capacità di scrittura  livello: elementare 

• Capacità di espressione orale  livello: elementare 

 

  INGLESE 

• Capacità di lettura  livello: elementare 

• Capacità di scrittura  livello: elementare 

• Capacità di espressione orale  livello: elementare 

 
 
CAPACITA’ E COMPETENZE RELAZIONALI ED ORGANIZZATIVE 

1989 Corso Teorico – Pratico SNIAD Professionale Center Sansepolcro (Ar) “Operatore regia tv” 

1997/1998           Volontariato di Protezione Civile – Associazione Nazionale Vigili del Fuoco in Congedo 

1998 Stages Formativo presso la Gabetti Immobiliare – O.P.I.M.M. 

1999 Idoneità a Guardia Ittica Giurata addetta a concorrere alla vigilanza in materia di pesca (art. 42 c. 3 

L.R. 7.12.1990 n. 87, conseguita presso l’Amministrazione Provinciale di Frosinone 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Software: 

Sistemi Operativi: Ms-Dos e Windows 

Gestione Elaborazione Testi: Word Star e Winword 

Gestione Fogli Elettronici: Lotue e Excel 

Gestione di Data-Base: Lotus, Excel, Works, Access 

Disegno Assistito P.C.: AutoCad 

Elementi di programmazione 

Internet e Posta Elettronica 

 
 
 

PATENTE O PATENTI  Categoria “B” 

 

ALLEGATI 
 

  

 

 
 

DICHIARAZIONE 
 

La sottoscritta De Santis Antonella ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 e 47 del DPR 
445/2000 e consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 76 nelle ipotesi di falsità 
in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara che le informazioni riportate nel presente 
Curriculum Vitae corrispondono a verità 

 
 

 
 

Data 07.11.2025                                                                                                               Firma 

               
 

 

 


