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Conoscenze

Conoscenza ed utilizzo della piattaforma GOMP (Gestione Carriere studenti universitari).

Informatiche
e Uso dei software Microsoft: Sistemi Operativi Microsoft Windows, Pacchetto Microsoft
Office (Word, Excel, Access, Power Point), Internet Explorer (Browser per internet), Outlook
Express (Posta elettronica).
Esperienze Attunale occupazione:
Professionali

Oggi — novembre 2011

Attuale occupazione: Dipendente a tempo indeterminato (regime full-time dal 03/02/2014) con
I’incarico di operatore del management per la didattica presso il corso di laurea in Scienze
Motorie dell'Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale.

Membro di commissione (funzione di segretario verbalizzante) alle Commissioni per la
didattica (CpD) e successivi consigli dei corsi di Laurea in Scienze Motorie (dal 18 aprile 2012

ad oggi)

Gestione e organizzazione del sito web unicas dei CdS in Scienze motorie

2012-2015

Tncarico per gestione aule Folcara (decreto n.508 del 23/06/2014 del Direttore Generale)

Membre di commissione (funzione di supporto tecnico-amministrativo) ai concorsi di
ammissione di Scienze Motorie — classe L22 - classe LM67 dal 2013 ad oggi.

Componente vigilanza (funzione di responsabile aule) al concorso di ammissione del sostegno
nelle scuole (marzo 2013) e componente vigilanza (funzione di supporto amministrativo) al
concorso di ammissione scuola medicina (giugno 2015)

Membro di commissione (funzione di segretario verbalizzante) ai concorsi TFA — classe
A029 (Educazione fisica negli istituti e scuole di istruzione secondaria di II grado) giugno 2012
(decreto 351/2012) e ottobre 2014 (decreto 788/2014)

creazione di una banca dati relativa ai tirocini presso il corso di Laurea in Scienze Motorie

2011 - 2008

Dipendente a tempo indeterminato in regime part-time 75% (procedure di stabilizzazione ai
sensi del comma 519) con l’incarico di operatore del management per la didattica presso il




2007

2004

Centro Linguistico di Atenco dell’Universita degli Studi di Cassino.

Collaborazione all’apertura pagina Facebook Ateneo e organizzazione evento “1000 caffé X
1000 amici” — febbraio 2010

organizzazione dei test d’ingresso al CLA per i nuovi immatricolati dall' A.A. 2001-2002, 2010-
2011;

gestione del calendario delle attivita (lezioni, esami, test...) dei Collaboratori ed Esperti
Linguistici dal 2002;

- 2005

Dipendente a tempo determinato (1 settembre 2005 - 31 agosto 2007) con I’incarico di
operatore del management per la didattica presso il Centro Linguistico di Ateneo dell’Universita
degli Studi di Cassino.

attivitd di accoglienza e orientamento studenti alle attivitd del Centro Linguistico dal 2002 al
2007;

-2000

Dipendente con contratto a tempo determinato nell’ambito del progetto “Campus-One”, (giugno
2002 - giugno 2004) presso il Centro Linguistico di Ateneo dell’Universita degli Studi di
Cassino. Di seguito si elencano le principali funzioni svolte:

collaborazione con la responsabile di Ateneo, dott.ssa Lucilla Lopriore, per la stipula di
convenzioni con gli enti certificatori: UCLES — Cambridge (lingua inglese), Alliance Francaise
(lingua francese), Goethe Institut (lingua tedesca), Istituto Cervantes (lingua spagnola). Le
convenzioni con i suddetti enti sono state approvate dal Senato Accademico;(2004)

creazione di una banca dati relativa alle iscrizioni al CLA degli studenti del corso di Laurea in
Lingue e Letterature Straniere e delle facolta di Economia e Commercio ed Ingegneria;(2004)
Partecipazione al Progetto Europeo GALANET (riguardante la creazione di un sito internet
per lintercomprensione delle lingue romanze) nell’ambito tecnico amministrativo per la
gestione e coordinazione delle risorse finanziarie (per la parte italiana del progetto), presso
I’Universita degli Studi di Cassino nell’ A.A. 2003-2004.

Partecipazione al Progetto GALATEA (riguardante la creazione di un CD-ROM sulla
intercomprensione della lingua francese per italofoni). Missione a Grenoble (Francia) nella fase
finale della realizzazione del CD.(2003)

Creazione di una banca dati relativa alle immatricolazioni 2002/2003 nel corso di Laurea in
Lingue e Letterature Straniere dell'Universita degli Studi di Cassino. I risultati ottenuti hanno
costituito il materiale per I’elaborazione dell’“Indagine sulle scelte delle lingue e la competenza
linguistica delle matricole nel corso di Laurea in Lingue e Letterature Straniere dell’A.A. 2002-
2003” condotta per il Centro Linguistico di Ateneo.,

Missione a Siema per visitare i Centri Linguistici d’Ateneo dell’Universita di Siena e
dell’Universita per stranieri di Siena per studiare la rispettiva organizzazione e reperire
informazioni sull’organizzazione dell’offerta delle certificazioni linguistiche, il 22/01/2003.
Missione a Grenoble (Francia) per “assistenza linguistica” agli studenti dell’Universita di
Cassino vincitori di borse di studio per soggiorno estivo, dal 28/07/02 al 10/08/02.

Creazione di una banca dati relativa alle immatricolazioni 2001/2002 nel corso di Laurea in
Lingue e Letterature Straniere dell'Universita degli Studi di Cassino.(2002)

Organizzazione per 1’elaborazione e distribuzione a tuiti i Centri Linguistici di Ateneo d’Italia di
un questionario “Indagine sui Centri Linguistici” allo scopo di acquisire ed elaborare
informazioni sulle attivita offerte dal Centri Linguistici sul territorio nazionale. (2002)
Collaborazione presso il Centro Linguistico di Ateneo dell’Universita degli Studi di Cassino




con contratto a termine per la gestione amministrativa, per la catalogazione del materiale
didattico e I’organizzazione del self-access.(2001)

Creazione di una banca dati relativa alle immatricolazioni 2000/2001 nel corso di Laurea in
Lingue e Letterature Straniere dell'Universita degli Studi di Cassino.(2001)

Collaborazione presso il “Laboratorio di Linguistica e Nuove Tecnologie” dell’'Universita degli
Studi di Cassino (Anno 2000).

Insegnante di Lingua Francese (nell’ambito del progetto Lingue 2000) :

Sc. Media St. “Dario SANTAMARIA”, Alvignano (CE), A.A.S.S. 1999/2000 — 2000/2001.
Sc. Media St. “Ettore FIERAMOSCA”, Rocca d’Evandro con
sez. staccata a S. Pietro Infine (CE), A.A.S.S. 2000/2001 — 2001/2002 — 2002/2003.

Aggiornamenti

e formazione

A.A. 2017-2018 — partecipazione al programma ERASMUS + per il personale presso
Puniversita di Vigo (SPAGNA)

Luglio 2015: partecipazione al corso di formazione per l'utilizzo del nuovo Portale WEB, Prof.
Tomasso

Maggio 2015: partecipazione al corso di formazione - Piano triennale di prevenzione della
corruzione 2015-2017

Dicembre 2014: partecipazione al corso di formazione — GIORNATA DELLA
TRASPARENZA 2014.

Novembre 2014: partecipazione al corso di formazione - "L'accreditamento dei corsi di laurea:
il modello AVA". - Prof. Domenico Falcone

Giugno 2014: partecipazione al Seminario di formazione per il personale dell'Universita degli
Studi di Cassino e Del Lazio Meridionale: "La legge 190/2012 - Prevenzione ¢ repressione della
corruzione: i principi di legalita e di etica pubblica".

Aprile-luglio 2013: partecipazione a incontri per la formazione utilizzo piattaforma GOMP.

13 Febbraio 2013: partecipazione al corso di formazione — previdenza complementare dei
pubblici dipendenti: Fondo Sirio - presso 1’aula Magna - localita Folcara.

9 Gennaio 2013: partecipazione al corso di formazione sull'attivazione del nuovo sistema di
controllo delle presenze- presso 1’aula Magna - localita Folcara.

Novembre 2012: partecipazione al corso di formazione: Introduzione della contabilita
economico patrimoniale - presso 1’aula Magna - localita Folcara.

19 Settembre 2012: partecipazione al corso di formazione per I’utilizzo del programma di
gestione del protocollo informatico di Ateneo “TODOC” — presso presso 1'aula Magna - localita
Folcara.

S Dicembre 2005 — 19 Gennaio 2006: partecipazione al corso di formazione sul front office:
“Intervento formativo sulla comunicazione: per creare relazioni vincenti”, tenuto dal prof.
Francesco Schianchi presso la facolta di ingegneria dell’Universita di Cassino.

Gennaio 2005-settembre 2005: partecipazione alle giornate di formazione sul GISS (Gestione
Informatizzata Segreteria Studenti).

11 maggio 2005 : Partecipazione alla riunione di informazione/formazione su “Le Nouveau
DELF” organizzato dall’ Alliance Frangaise di Roma, presso il CLA dell’Universita di Cassino.




23-30 novembre 2004 : Partecipazione al corso di formazione sul sistema applicativo di gestione
“GISS”, presso il CASI dell’Universita di Cassino.

10-11 giugno 2004: Partecipazione al convegno del Do.Ri.F.-Universita “DoRIE 20 ans -
Contraintes institutionnelles et autonomie du Chercheur / enseignant / formateur en Langues
Etrangéres Le cas du frangais dans ’université italienne” a Verona.

29-31 ottobre 2003: Partecipazione al VI seminario dell’A.1.C.L.U.“E-Learning nei Centri
Linguistici Universitari” a Letojanni (ME).

Marzo-giugno 2003: Partecipazione al corso di formazione (livello avanzato) sul pacchetto
Microsoft Office aventi i seguenti moduli : Excel XP, Access XP e Power Point XP. Tl corso &
stato preparato per personale tecnico ed amministrativo dell’Universita degli Studi di Cassino
dai docenti del CASI.

13-14 giugno 2003: Partecipazione al 3° Convegno Nazionale dell’ A.LC.L.U. “l Centri
Linguistici: approcci, progetti e strumenti per I’apprendimento e la valutazione” a Trieste.
Partecipazione al convegno del Tesol-ltaly “Beyond words” il 22-13/11/2002 all’ Auditorium
del Massimo Congress Center, Roma.

Partecipazione al corso di formazione “ALEPH 500” effettuato presso il CLA dell’Universita di
Cassino dal 23/09/02 al 27/09/02.

Partecipazione al convegno del Tesol-Italy “Towards understanding. Pathaways across
Countries and Cultures” il 30/11/2001-01/12/2001 all’ Auditorium del Massimo Congress
Center, Roma.

Partecipazione al Corso di Formazione e Aggiornamento “Lingue 2000” effettuato a Vairano
Patenora (CE) nel mese di Maggio 2000 per n° 15 ore.

Borse di 1994-1999  Assegnazione di quattro borse di studio A.DiS.U. per profitto universitario
Studio consistente nell’assegnazione di vitto, alloggio e contributi monetari.
Autorizzazioni

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali come da legge 196/03 e s.m.i.
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