CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 01/09/2004 al 30/09/2007

Dal 01/11/2007 al 01/03/2011

Dal 01/03/2011 al 15/06/2011

Dal 15/06/2011 al 05/03/2012

DAL MARZO 2012-A NCVEMBRE 2015

DAL 5 MARZO 2012 AD OGGI

DAL 4 picemBRE 2019 AD OGGI

Mazzolena Irma

Operatore del management per la didattica presso la Facolta di Giurisprudenza
dellUniversita degli Studi di Cassino;

Operatore del management per la didattica assegnata altresi come
Responsabile della Segreteria di  Presidenza presso la Facolta di
Giurisprudenza dell"'Universita degli Studi di Cassino;

Responsabile della Segreteria Tecnica del Nucleo di Valutazione;

Responsabile Ufficio laureati assegnata aliresi alla Segreteria del Rettore per gli
adempimenti connessi alladozione del nuovo statuto dellUniversita degli Studi
di Cassino;

Collaborazione con il Laboratorio di Compatibilita elettromagnetica curandone in
particolare le procedure amministrative e contabili, nonché i rapporti con i
committenti.

Assegnata alla Segreteria del Rettore nell'ambito del settore di coordinamento
della Segreteria del Rettore

Responsabile della Segreteria del Crul nominata con D.R. 724/2020



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Nell'anno 1997

Nell'anno 2001

Nell'anno 2002

Nell’anno 2004

Nell'anno 2006

Nell'anno 2008

Nell’'anno 2009

Anno 2014

Anno 2015

Diploma di Ragioneria conseguito presso listituto tecnico Medaglia d'oro di
Cassino, con votazione 60/60;

Corso di lingua inglese certificato della durata di un mese presso I'Emerald
institute {Dublino) con esame finale Pre-Intermediate;

Laurea in Economia e Commercio presso I'Universita degli Studi di Cassino con
votazione 110/110 con lode dal titolo “La comunicazione ambientale e le
strategie d'impresa”, relatore Prof, Marco Frey;

Corso di specializzazione: “Esperti in nuave tecnologie per il web marketing e il
commercio elettronico nel settore dei preziosi” conseguito dal 24 luglio 2003 al
12 febbraio 2004 presso la Fondazione "Il Tari” con esame finale;

Corso intensivo di lingua inglese certificato della durata di due mesi
aprile/maggio 2004 EF International Schools Cambridge (UK) con esame
finale-intermediate Level;

Licenza di solfeggio e lettura della partitura rilasciata dal Conservatorio di
Frosinone “Licino Refice”;

ECDL European Computer Driving Licence;

Corso "Codice dei contratti pubblici ed amministrazione Universitaria” 19-21
giugno 2008 presso I'Universita degli studi di Sassari esame finale con
votazione 30/30;

Partecipazione presso la Crui al seminario Riforma didattica universitaria e sulle
funzionalita delle banche dati;

Laurea triennale in operatore giuridico per le QOrganizzazioni complesse con
indirizzo: Operatore giuridico per Pubbliche amministrazioni con votazione
110/110 con lode;

Corso di lingua inglese livello intermedio rilasciato dal Comune di Mignano M.L.
Con esame finale con esito positivo;




MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

Capacita di lettura
Capacita di scrittura
Capacita di espressione orale

CAPACITA’' E COMPETENZE
RELAZIONALI

ITALIANA

INGLESE
buona
bluona
buona

FRANCESE
Buona
buona
buona

OTTIME CAPACITA’ RELAZIONAL




CAPACITA E COMPETENZE
QORGANIZZATIVE

In tale ambito, oltre a svolgere attivitd specifiche della segreteria, ha curato in
particolare I'organizzazione logistica e relazionale dei seguenti eventi g carattere
nazionale e internazionale:

Organizzazione delle cerimonie di inaugurazione per gli anni accademici 2011-
12;2012/13;2014/15;2015/16;2016/17;2018/19, 2019/2020 come da Ordini di
servizio del Direttore Generale;

Qrganizzazione dei Campionati Nazionali Universitari CNU 2013;

Cerimonia Peacefix 70 con la quale si & celebrato il 70° anniversario della
Battaglia di Montecassino;

12 Marzo 2016 i “Campionati Mondiali Universitari di Corsa Campestre 2016”,
svolti presso il percorso realizzato presso il Rettorato delfUniversita degli Studi
di Cassino e del Lazio Meridionale

dal 25 al 28 Maggio 2017 — European Beach Handball Tour — Gaeta 2017 con
la presenza di oltre 1200 atleti;

-26 Febbraio 2017 — Campionati Regionali Assoluti di Cross presso il Campus
Folcara;

19 Febbraio 2017 ~ Campionati provinciali di Cross presso il Campus Folcara;

12 Marzo 2019 “Campionati ltaliani Individuali di Marcia® a Cassino e
“Diversamente in Marcia”, nei confronti dei diversamente abili;

25 Febbraio 2019 i Campionati Regionali di Cross Country;

22 Febbraio 2019 i Campionati Regionali Studenteschi di Cross Country;

dal 20 al 30 Maggio 2021 organizzera la 75esima edizione dei Campionati
Nagzionali Universitari;

Progetto EVICAM “Europa per vivere e camminare in liberta® EVICAM",
approvato con deliberazione n.12 dell'Ufficio di Presidenza del Consiglio
Regionale della Regione Lazio del 24 gennaio 2018, svoltosi nel periodo
febbraio-aprile 2019, col coinvolgimento di studenti universitari e delle scuole
medie superiori del territorio (Referente scientifico del progetto prof. Alessandro
Silvestri);

Progetti approvati dalla DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E
INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO - SERVIZIO
PREDISPOSIZIONE DEGLI INTERVENTI della Regione Lazio, Avviso Pubblico
pluriennale “Interventi di sostegno alla qualificazione e all'occupabilita delle
risorse umane "

Asse |, Priorita 8.i, Obiettivo specifico 8.5, Asse Il, Prioritd di investimento 9.i)
Obiettivo specifico 9.2 (Determinazione Dirigenziale n. G15768 del 15/12/2015)
- Competenze per competere: gestione aziendale e competenze chiave per
l'innovazione

- Esperto di Pianificazione e Progettazione Reti

Con riferimento ai progetti elencati la sottoscritta & occupata della gestione di
tutta la parte amministrativa, di comunicazione con la Regione per la parte
relative agli stage dei ragazzi e comunicazione piano ore docenti-Referente
scientifico del progetto prof. Alessandro Silvestri;

Progetti Avvisi Fondimpresa:
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CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

Piano Eormativo “TEAM — Territorio € Ambiente”, in collaborazione con ASPIIN
— Azienda Speciale Internazionalizzazione Innovazione della Camera di
Commercio di Frosinone

Piano Formativo “SPACE: nuove tecnologie per i vettori aerospaziali®, in
collaborazione con CECOM Srl;

Piano Formativo “T.E.A.M. — Together wE creAte More”, in collaborazione con
Literalia Formazione Srl;

Piano Formativo “FENICE 16", in collaborazione con INSI Srl;

Piano Formativo “GALILEQ 16", in collaborazione con INSI Srl;

Piano Formativo “NEWTON", in collaborazione con INSI Srl;

Piano Formativo “Advanced Solutions®, in collaborazione con OMEGA Sri;

Piano Formativo “OMEGA", realizzato in collaborazione con OMEGA Srl;

Piano Formativo “ACTIVE — Aggiornare le competenze tecniche attraverso la
verticalita®, in collaborazione con UNIVERS St

Piano Formativo ‘FOCUS — Future, Opportunities, Competences, Upgrade,
Strategies’, in collaborazione con Unindustria Perform Srl;

Piano Formativo “PLUS 2019", in collaborazione con Unindustria Perform Srl;
Piano Formativo "FOGLIA — Formazione Orientata al Green per Limitare gli
Impatti Ambientali”, in collaborazione con Unindustria Perform Srl;

Piano Feormativo "GYM - Globalize Your Mind", in collaborazione con
Unindustria Perform S,

Piano Formativo “NIKE”, in partenariato con Soges SpA, Zeta Consulting Srl,
Unindustria Perform Srl.

Inserita nel gruppo di lavoro per lorganizzazione della notte europea dei
ricercatori edizioni 2018, 2019 e 2020 (DD.RR. 732/18-212/19- 786/2020);

Organizzazione Premio Formisano Edizioni 2016-2017-2018 e Segretaria del
Commissione Premio nominata con Decreto Rettorale 427/2016-311/2017-
565/2018;

Partecipazione Gruppo di Lavoro TFA per I'accesso ai corsi di formazione per il
conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno didattico agli
alunni con disabilitd della scuola dell'infanzia, della scuola primaria e della
scuola dellinfanzia, della scuola primaria e della scuola secondaria di | e |l
grado DD n.212/2019 e partecipazione come responsabile d'aula per il suddetto
corso Giornate 15-16 aprile 2019 DR 386/2019- Funzione di vigilante 8 maggio
2019 DR 441/2019.

Organizzazione delle Edizioni del Career Day organizzato dallALACLAM in
collaborazione con I'Ufficio Job Placement di Ateneo, negli anni 2014-2015-
2016-2017-2018-2019-2020, con la partecipazione di centinaia di aziende e
migliaia di studenti e laureate;

Tutor per lo svolgimento del tirocinio formativo e di orientamento di 18 allievi di
cui alla convenzione stage stipulata con la societd Fb Formazione e
Progettazione s.r.l. in data 28/06/2019 - DR. 661/2019

Ottima conoscenza degli strumenti informatici:
Conoscenza avanzata del pacchetto Office: Word, Excel e Access




PARTECIPAZIONE A SEMINARI E
CONVEGNI! E CORSI DI FORMAZIONE

ORGANIZZATI DALL’UNIVERSITA’ DI
CASSINO

Nell'anno 2005

Nell'anno 2007

Nell'anno 2008

Nell'anno 2009

Seminario: Intervento formazione nella comunicazione per creare nuove
relazioni positive organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Corso di formazione di lingua inglese livello 2 con votazione 29/30 organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;

Seminario: Affermative action: a comparative prospective organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino,

Convegno di Studi su Societa cooperative organizzato dall’Universita degli Studi
di Cassino;

Formazione per squadra antincendi organizzato dall'Universita degli Studi di
Cassino;

Corso base per addetti al primo soccorso-ldoneita organizzato dall'Universita
degli Studi di Cassino;

Addetto anticendio-ldoneita tecnica organizzato dall'Universita degli Studi di
Cassino;

Giorata di Studi La salute mentale del lavoratore organizzato dall'Universita
degli Studi di Cassino;

Convegno | riflessi della crisi finanziaria sulle imprese e sui consumatori
organizzato dali'Universita degli Studi di Cassino;

Seminario su legge 04/03/2009 n. 15 e disegno di legge n. 1387 del 19/03/2009;



Nell'anno 2010

Nellanno 2011

Nell'anno 2012

Nell'anno 2013

Nelfanno 2014

Seminario: Il D.lsgs 150/2009 Novita e modalita di applicazione organizzato
dallUniversita degli Studi di Cassino;

Seminario: L'azione di Classe organizzato dall'Universitd degli Studi di
Cassino;

Convegno: Solidarietd e Fraternitda nel terzo settore organizzato
dall’'Universita degli Studi di Cassino;

Convegno: La posizione del minore nei procedimenti di adotiabilita
organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Giornata studio su applicazione della legge 30/12/2010 n.240 organizzato
dall’Universita degli Studi di Cassino;

Convegno conclusiva dei Piani Formativi organizzato da Fondimpresa;

Convegno Strategie di sviluppo dellintelligenza emotiva organizzato da
Fondazione Internazionale Don Luigi Liegro;

Seminario. Liberta d'espressione e storie giudiziarie nell'esperienza delle
radio libere in ltalia;

Giornata studio: |l diritto tra forma e formalismo organizzato dall’Universita
degli Studi di Cassino;

Giornata di studio Nelle pieghe della volonta colpevole: intenzione e risultato
organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Convegno Modelli organizzativi, sicurezza sul lavoro e responsabilita
amministrativa delle imprese nel d.lgs 231/2001 organizzato dall'Universita
degli Studi di Cassino;

Liberta di espressione e storie giudiziarie nell'esperienza delle radio libere in |

Giornata di studio sullapplicazione della legge 30/12/2010 n. 240 organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;

Corso di aggiornamento “Formazione per addetti al primo soccorso organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino con esame finale;

Convegno “Le novita del collegato lavoro” organizzato dalfUniversita degli Studi
di Cassino;
Corso di aggiornamento “Formazione per addetti al primo soccorso organizzato

dall'Universita degli Studi di Cassino con esame finale;

Corso di formazione in materia di Cerimoniale organizzato dall'Universita degli
Studi di Cassino;

Giornata su Previdenza complementare dei pubblici dipendenti organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;

Attestato di frequenza al corso Addetto Antincendio a rischio di incendio elevato
organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino con esame finale;



Nel'anno 2015 Giornata della trasparenza 2015" ha partecipato al seminario di formazione sul
tema “La responsabilita dei pubblici dipendenti: penale, amministrativa, civile,
disciplinare e contabile” organizzato dalfUniversita degli Studi di Cassino;

Nell'anno 2016 Presentazione del libro "Il male italiano. Liberarsi della corruzione per cambiare
paese” organizzato dall’Universita degli Studi di Cassino;
Partecipazione alla Giornata della Trasparenza 2016 organizzato dalfUniversita
degli Studi di Cassino;

Nellanno 2017 Corso di formazione-informazione “Nuovo accesso civico: dalla legge 241/90 al
d.lgs. 97/2016. Aggiornamento alla circolare n. 2/2017
“Giornata della trasparenza 2017" organizzato dall'Universita degli Studi di
Cassino;

Nuovo accesso civico: dalla legge 241/90 al d.lgs 97/2016.Aggiornamento alla
circolare n. 2/2017 del Ministero per la semplificazione e la . Pubblica
Amministrazione: istituto del “Whistle blowing™-aggiornamento organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;

Nellanno 2018 Corso di perfezionamento su "Privacy e trattamento dati personali”, il nuovo
regolamento UE 2016/679 04/06/2018 organizzato dallUniversita degli Studi di
Cassino;
Corso di perfezionamento su “Privacy e trattamento dati personali”, il nuovo

regolamento UE 2016/679 04/06/2018 11/06/2018 organizzato dall’Universita
degli Studi di Cassino;

Il lavoro agile (smart working) nella Pubblica amministrazione 27/11/2018
organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Corso Addetto primo soccorso organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino
con verifica finale;

Corso di aggiornamento per addetti alla prevenzione incendi, lotta antincendio e
gestione delle emergenze in attivita a rischio alto organizzato dallUniversita
degli Studi di Cassino con verifica di apprendimento;

Attestato di frequenza con verifica finale dellapprendimento Formazione
Lavoratori “Rischio Basso” organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Nelfanno 2019 Corso di formazione su “Performance e valutazione del personale” organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;
Corso di formazione su “Progetti di R&l europei e GDPR” organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino:
Corso di formazione “Codice del'amministrazione digitale” organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;
Corso di formazione “Le recenti riforme in materia di impiego pubblico”
organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;
Corso di formazione di lingua inglese con esame finale livello B2 superato con
profitto organizzato dal'Universita degli Studi di Cassino;

Patente Patente di guida di tipo B

La sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali nel rispetto del GDPR n.
L _ 678/2016 e del D. Lgs. n. 101/2018.
Chssni o) AS/A ) 2sen



