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Nomina come componente del gruppo di lavoro per le attivita connesse alla HR in Excellence in
Research Award con DD n. 972 del 27/11/2024.

Nomina come componente del Presidio della Qualita di Ateneo per il triennio 2024-2027 con
Decreto del Rettore n. 1084 del 27/11/2024.

Nomina come componente del gruppo di lavoro definito “Cabina di Regia” per il Piano Strategico
di Ateneo 23-25 con Decreto del Rettore n. 132 del 9/02/2024.

Nomina componente del gruppo di lavoro per lo svolgimento delle attivita connesse alla
realizzazione del progetto “MEETmeTONIGHT 2020”, legato alla notte Europea dei ricercatori
per la realizzazione del portale web meetmetonight.unicas.it (Decreto del Rettore n. 786 del
6/11/2020).

Nomina di collaborazione con il servizio di Ragioneria Generale per un giormno a settimana
(Decreto Direttore Generale n. 356 del 31 luglio 2020).

Nomina per la collaborazione con il Referente del Rettore Prof. Francesco lacoviello nellambito di
attivita connesse alla didattica innovativa. Tra le principali attivita quelle di videoregistrare lezioni
in aula e renderle in rete per la fruizione da parte degli utenti (Decreto Direttore Generale n. 60 del
6 febbraio 2019).

Nomina come componente per il gruppo di lavoro, cui sono affidate le incombenze relative alla
manutenzione dell’Accreditamento della sede del Polo didattico di Frosinone, secondo le
specifiche richieste dalle normative della Regione Lazio per I'esecuzione dei progetti ammessi a
finanziamento (Decreto Direttore Generale n. 630 del 16 ottobre 2018).

Nomina come componente del gruppo di lavoro per le attivita connesse alla partecipazione al
progetto Good Practice coordinato dal Politecnico di Milano. Il gruppo di lavoro opera dal 2016 ad
oggi (Decreto Direttore Generale n. 372 del 15 maggio 2018) (Decreto Direttore Generale n. 350
del 3 maggio 2016).

Nomina come Amministratore di Sistema TITULUS (protocollo) per la gestione e la
configurazione dei diritti degli utenti e I'aggiornamento e revisione delle anagrafiche (Decreto
Direttore Generale n. 265 del 8 maggio 2017).

Supporto allimplementazione, creazione, gestione ed elaborazione delle statistiche risultati del
questionario sul “Benessere organizzativo, grado di condivisione del sistema di valutazione,
valutazione del superiore gerarchico 2014” mediante il software LimeSurvey. Tale questionario
¢ stato approvato dal Nucleo di Valutazione e somministrato online a tutto il personale TA
dell’Ateneo, come previsto nel piano della Performance 2013-2015 (Decreto Direttore Generale n.
705 del 23 ottobre 2015)

Supporto allimplementazione, creazione, gestione ed elaborazione delle statistiche risultati del
questionario sul “Benessere organizzativo, grado di condivisione del sistema di valutazione,
valutazione del superiore gerarchico 2013” mediante il software LimeSurvey. Tale questionario
¢ stato approvato dal Nucleo di Valutazione e somministrato online a tutto il personale TA
dell’Ateneo, come previsto nel piano della Performance 2013-2015. (Decreto Direttore Generale


mailto:mg.ruscito@unicas.it
mailto:graziaruscito@gmail.com

Pagina2/7

Curriculum Vitae Maria Grazia Ruscito

n. 669 del 21 ottobre 2014).

Nomina come componente del Gruppo di Autovalutazione previsto dal Sistema di
Misurazione e valutazione della Performance dell'Universita degli Studi di cassino e del Lazio
Meridionale (Decreto del Direttore n. 306 del 22 maggio 2014).

Nomina supporto all'apertura e alla gestione del canale di Ateneo ITunesU di Ateneo per la
diffusione e visione delle videoregistrazioni dei corsi Universitari (Ordine di servizio n. 32 del 01
aprile 2014).

Nomina per lo svolgimento di n. 30 ore per le attivita di supporto amministrativo alle selezioni
nellambito del progetto “Nuovi modelli di accoglienza turistica a Latina” — Azione di Formazione:
Esperto della promozione e dello sviluppo turistico — POR FESR Lazio 2007/2013.

Predisposizione e gestione del Questionario online “Questionario sulla mappatura delle
competenze” somministrato al personale T/A;

Supporto alla gestione e aggiornamento del software di protocollo Todoc e Titulus;

Supporto alla trasmissione delle fatture elettroniche di vendita e gestione delle fatture elettroniche
di acquisto tramite il software EASY;

Trasmissione di file relativi alla fase di contabilizzazione, scadenza e pagamento delle fatture verso
la Piattaforma per la certificazione dei crediti (MEF) nonché il calcolo trimestrale e annuale
dellindicatore di tempestivita dei pagamenti della PA,;

Gestione di numerose banche date statistiche Ministeriali (SIRISTAT, Cruscotto di Ateneo,
Cruscotto ANVUR, Sistema Anagrafe Nazionale Studenti);

Commissioni di valutazione

Componente della Commissione per il Servizio Ispettivo di Ateneo (Decreto Rettore n. 248 del
31/07/2020)
Nomina come componente-segretario per I'espletamento della valutazione delle domande per
I'assegnazione dei seguenti servizi:
1. assegnazione din. 28 borse di studio in favore dei figli e degli orfani dei dipendenti dell’Ateneo;
2. assegnazione servizio “Asilo Nido” per i figli dei dipendenti;
3. assegnazione servizio “Agevolazione acquisto libri di testo” (Decreto Direttore Generale n.

586 del 20 settembre 2019).

Nomina per le operazioni di verifiche amministrative, tecniche e contabili funzionali all'espletamento
della procedura aperta per I'affidamento in concessione del servizio di somministrazione di alimenti
e bevande mediante distributori automatici (Decreto Direttore Generale n. 602 del 21 settembre
2018).

Personale d’aula commissioni di vigilanza

Nomina come personale d’aula e responsabile d’aula per 'espletamento della prova selettiva e della
prova scritta relativa al:

IX ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Direttore Generale n. 404 del 6 maggio 2024)
(Decreto del Direttore Generale n. 556 del 26 giugno 2024)
Vil ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Direttore Generale n. 538 del 11 luglio 2023)
(Decreto del Direttore Generale n.751 del 3 ottobre 2023)

VII ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Direttore Generale n. 454 del 24 maggio 2022)
VI ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Direttore Generale n. 463 del 29 settembre 2021)
V ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Rettore n. 730 del 16/10/2020)

(Decreto del Rettore n. 759 del 28/10/2020)

IV ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Rettore n. 386 del 15/04/2019)

(Decreto del Rettore n. 441 del 7/05/2019)

Nomina come Componente del Gruppo di Lavoro “Gestione Convenzioni e Progetti Formativi® per
l'organizzazione dei Corsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attivita di
sostegno per l'insegnamento nella scuola

IX ciclo TFA Sostegno

(Decreto del Direttore Generale n. 404 del 6 maggio 2024)



Giugno 2001 — Marzo 2012

Giugno 2001

Settembre 2000 — Gennaio 2001

Febbraio 2001- Maggio 2001
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VIl ciclo TFA Sostegno
(Decreto del Direttore Generale n. 454 del 14 giugno 2023)
VIl ciclo TFA Sostegno
(Decreto del Direttore Generale n. 405 del 4 maggio 2022)

Nomina gruppo di lavoro per I'organizzazione ed esecuzione della prova di ammissione al corso di
laurea in Scienze Motorie (L-22)
(Decreto del Direttore Generale n. 410 del 22 settembre 2020)

Nomina come componente commissione di vigilanza per I'espletamento della prova selettiva per il
conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno

(Decreto Direttore Generale n. 184 del 16 marzo 2015)

(Decreto Direttore Generale n. 167 del 24 marzo 2014)

(Decreto del Direttore n. 459 del 10 luglio 2014)

Nomina come membro della Commissione di Vigilanza per 'espletamento della prova selettiva per il
conseguimento delle Scuole di Specializzazione di Medicina
(Decreto Direttore Generale n. 704 del 21 ottobre 2014).

Centro Linguistico d’Ateneo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale

= Gestione e manutenzione dei laboratori informatici e audio/video.

= Gestione e realizzazione del sito web del CLA.

= Organizzazione e gestione delle certificazioni internazionali presso il CLA.

= Nomina per la collaborazione allo svolgimento delle attivita di supporto allinformatizzazione delle
strutture di Ateneo, secondo modalita individuate dal referente del Rettore per il web di Ateneo prof.
Giuseppe Tomasso (Decreto del Direttore n. 70 del 2 febbraio 2012).

= Componente seggio elettorale elezioni 20-21/10/2009 (Decreto n. 661 del 30 settembre 2009).

= Addetto antincendio con attestato rilasciato dal Dipartimento dei vigili del fuoco, Comm. Prov. di
Frosinone presso la sede di Via Bellini (Polo Didattico) (Decreto del Direttore n. 81/2008).

= Responsabile tecnico del sistema di gestione della qualita certificato ISO 9001 del CLA, assegnato
dal Presidente con comunicazione del 2/09/2005.

= Componente seggio elettorale 22-23 ottobre 2003 (Decreto del Direttore n. 653 del 2003).

Vincitrice del concorso a tempo indeterminato categoria C - area tecnica, tecnico-
scientifica ed elaborazione dati.
Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale

Contratto di collaborazione coordinata e continuativa
A.C.T. S.rl. Pomezia (Roma)

La societa si occupa prevalentemente del controllo avanzato dei processi di automazione negli impianti
inceneritori e forni per le piti note case farmaceutiche.

Realizzazione schemi in AUTOCAD per la progettazione di impianti di trattamento e gestione di rifiuti;
compilazione di datasheet relativi agli strumenti elettronici e apparati da implementare.

Contratto di collaborazione coordinata e continuativa
3D Control sas Gaeta (LT)

La societa si occupa della comunicazione PLC-DCS e della progettazione e implementazione
della strumentazione di misura e controllo di grandezze negli impianti industriali. Nell'ambito di
tale contratto sono state svolte 128 ore di docenza sull'utilizzo del software AUTOCAD.
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settembre 1999 — settembre 2000

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Aprile 2003

Ottobre 1994-Aprile 1999

1989-1994

Pubblicazioni

Corsi di formazione — Incontri
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Incarico di consulenza
Laboratorio di Linguistica e Letterature Comparate

Universita degli Studi di Cassino
Contratto per I'informatizzazione gestionale dell'area del laboratorio; sviluppo di nuove metodologie
per I'apprendimento delle lingue straniere con sviluppo programmi software dedicati.

FACOLTA DI INGEGNERIA
Universita degli Studi di Cassino

Laurea in Ingegneria Elettrica (I livello) con voto 110 e lode
Tesi sulla valutazione della qualita dell’energia nei sistemi di distribuzione: procedure per
esercenti ed autodiagnosi per utenti.

FACOLTA DI INGEGNERIA
Universita degli Studi di Cassino

Diploma in Ingegneria Elettrica con voto 110 e lode

Tesi di diploma sulla sicurezza negli impianti elettrici. Analisi e studio dell'impianto
elettrico nello stabilimento Man Made di Ferentino (FR), nellarco delle nove settimane
previste di stage aziendale. Nella tesi si & fatto riferimento alle norme CEl e al Decreto
Legislativo n.626 del 1994.

"ITIS Galileo Galilei” Pontecorvo (FR)
Diploma di Perito Industriale Capotecnico specializzazione in “Telecomunicazioni"

Voto 60/60

2007

Volume in Hédiard M. “Linguistica dei corpora: strumenti e applicazioni’, Universita degli
studi di Cassino

Titolo pubblicazione: Informatizzazione di un corpus: codifica e allineamento.

2008
Volume: Corpus et Logiciels pour I'analyse linguistique, DVD, Universita degli Studi di
Cassino

Titolo pubblicazione: Software per la ricerca e I'analisi di un corpus bilingue

13/05/2025
Certificazione Eipass 7 moduli

10/04/2025
Machine Learning con Excel e Azure Machine Learning Studio: una guida pratica

09/05/2024
Trasformare I'apprendimento con Google: includere tutti, potenziare tutti!

17 Dicembre 2020

BLSD+PBLSD

Adult & Pediatric Basic Life Support e defibrillation
CSE Formazione
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dal 04/12/2020 al 05/12/2020
IRIS — Strumenti a supporto della Valutazione — Corso Avanzato
Cineca

01 Aprile 2019

Riunione operative “Good Practice 2018”

SUM Scuola di Management per le Universita e per gli Enti di ricerca del MIP — Politecnico
di Milano

Politecnico di Milano - Milano

Novembre 2018

Corso di aggiornamento per addetti alla prevenzione incendi, lotta antincendio e
gestione delle emergenze in attivita a rischio alto

CRESCO Formazione e consulenza

CIELS (Scuola Superiore per Mediatori Linguistici)

ESAARCO (Esercenti agricoltura artigianato commercio)

OPN (Organismo Paritetico Nazionale)

Cassino

Giugno 2018

Formazione Lavoratori (Rischio Basso)
Tecnologia & Sicurezza

Cassino

20 gennaio 2017

Assemblea generale CoDAU

“‘Dalla strategia alla Performance Organizzativa”
Universita degli Studi di Roma Sapienza

Dicembre 2012- Febbraio 2013
Corso di Photoshop Avanzato
PC ACADEMY

Roma

28-29/05/2010

Conferenza Nazionale dei Direttori e dei Presidenti dei Centri Linguistici di Ateneo
AlCLU

Roma

26 novembre 2010
Incontro “Culture e istituzioni a confronto nella comunicazione turistica”
Cassino

12 marzo 2007

Convegno CRUI-CAMBRIDGE

“B1 online, l'inglese per gli studenti universitari®
Roma

2006
Corso di Informatica di Il livello
CASI — Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale

24 giugno 2004

Macromedia eLearning Day 2004
Macromedia

Roma — Auditorium San Domenico
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Maggio 2002- Giugno 2002

Corso Flash MX Designer livello Avanzato
Omnibit

Roma

Marzo 2002

Corso Authoring e Server di Question Mark Perception per Web
Media Direct Societa di formazione

Bassano del Grappa

30 Novembre 2001

XXVI Convegno Nazionale di TESOL- Italy “Towards Understanding: Pathways
Across Countries And Cultures”

Roma

Maggio 2016- in corso

Progetto GOOD PRACTICE

Il progetto Good Practice ha l'obiettivo di identificare sistemi di misura delle prestazioni delle
attivita amministrative nelle universita italiane, di individuare “buone pratiche” e diffonderle
tra gli Atenei partecipanti.

Dicembre 2012- Novembre 2015

Progetto MIRIADI

Mutualisation et Innovation pour un Réseau de I'lntercompréhension a Distance
Partecipazione come tecnico informatico equipe di Cassino nell'ambito del Progetto
Europeo.

Settembre 2001- Settembre 2004

Progetto CAMPUSONE

Partecipacizione con la qualifica di tecnico informatico al Progetto Europeo CAMPUS ONE
rivolto a nuovi corsi di laurea per sostenere e diffondere I'innovazione tecnologica e
formativa conseguente alla riforma didattica universitaria.

Novembre 2001- Novembre 2004

Progetto GALANET Socrates Lingua2

Creazione moduli didattici per la piattaforma di formazione a distanza www.galanet.eu
orientata all'apprendimento e l'intercomprensione delle lingue romanze. | moduli didattici
sono stati sviluppati in “Adobe Flash’.

2008

Progetto PRIN “sinonimia, traduzione e linguistica dei corpora”

Ruolo svolto allinterno del progetto Informatizzazione ed etichettatura XML di testi (articoli
di giornale, testi teatrali) secondo lo schema di riferimento dello standard TEI per la
creazione di “corpora” destinati a studi scientifici e di ricerca.

2008- 2010

Universita degli studi di Cassino

Progetto GALAPRO progetto Lifelong Learning programme KA2

Coordinamento tecnico e informatizzazione attivita di supporto orientate alla Formazione di
Formatori per I'lntercomprensione fra Lingue Romanze. | materiali didattici informatizzati e
convertiti in formato html con l'ausilio del software “Adobe Dreamweaver” sono stati
successivamente depositati nella piattaforma lingalog su web.

(Provv. N 13 del 15/10/2008)


http://www.galanet.eu/
http://www.galanet.eu/

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

INGLESE

Competenze digitali

Cassino 13/05/2025

Patente di guida

Dati personali
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|
ITALIANO
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Conoscenze a livello avanzato degli applicativi: Excel, Word, Power Point, Visio, Access, Autocad,
Adobe Fireworks, Adobe Flash, Adobe Dreamweaver, Adobe Photoshop.

Conoscenza di software per la gestione di applicativi di contabilita EASY (TEMPO Srl) per la gestione
del protocollo TITULUS (CINECA), SPRINT sistema utilizzato dagli Atenei per gestire il ciclo della
performance, consentendo la programmazione, il monitoraggio e la valutazione degli obiettivi.

Installazione CMS come Joomla o Wordpress, modifiche e personalizzazione grafica di portali
realizzati mediante CMS (joomla, phpNuke, Drupal).

Conoscenza applicativi per creazione questionari online come LimeSurvey, SurveyMonkey.

Conoscenza dei software per I'analisi dei corpus linguistici e concordanze: Concordance,
Monoconc, Conc, Alinea.

Progettazione e Realizzazione di contenuti multimediali e didattici da erogare in eleamning:
conoscenza degli standard internazionali Scorm e IMS;

progettazione e sviluppo di Learning Object;

installazione e gestione di Learning Object Repository;

metadatazione dei Learing Object; conformemente allo standard SCORM (Sharable
Content Object Reference Model).

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Maria Grazia Ruscito


http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr

