Cudliculurn vitae Simona Palumbo

INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

25/01/2021—a tutt'oggi

12/05/2020-a tutt'oggi

12/02/2020-a tutt oggi

26/03/2019-al 31/03/2020

17/06/2019—-al 31/07/2020

Simona Palumbo

¢

B@ (+39) 0776/2994018

¥ s.palumbo@unicas.it

Data | Nazionalita Italiana

Responsabile Ufficio Segreteria Studenti — Area Studenti — Settore Studenti ed
Esami di Stato

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Cassino (FR) (ltalia); Categoria D,
posizione economica D3. Responsabile Ufficio Segreteria Studenti. Coordinamento,
organizzazione e gestione dei servizi agli studenti; controllo e gestione carriere amministrative
degli iscritti dall'immatricolazione alla laurea nel rispetto delle norme indicate nel Manifesto
degli Studi e del Regolamento tasse e contributi; immatricolazioni; iscrizioni; verifica titolo di
accesso; laureandi; trasferimento in ingresso ed in uscita; passaggio di corso; rilascio libretto;
gestione archivio cartaceo; trasferimenti in ingresso ed in uscita; rinuncia agli studi;
ricognizioni di carriera; rilascio certificati; rateizzazioni e conciliazione contabile; certificazioni
con timbro digitale; certificazioni; certificazioni uso estero; equiparazioni; diploma supplement;
stampa e rilascio pergamene di laurea/duplicati

Altivité o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Didattica Abilitante di Ateneo — dedicato per
I'attivazione ed esecuzione dei Corsi di Abilitazione all’insegnamento comunque
denominati presso I'Universita degli Studi di Cassino e del Lazic Meridionale
Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(italia); Categoria D, posizione economica D3. Responsabile gestione, strutturazione, comunicazione,
e aggiomamento siti web dedicati; coordinamento, organizzazione e gestione attivitd dei servizi
allutenza; orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con
docenti e studenti.

Adtivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Attivita di Specializzazione Sostegno V Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(Italia); Categoria D, posizione economica D3. Responsabile gestione, strutturazione, comunicazione,
e aggiornamento sito web Sostegno V Ciclo; coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei
servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con
docenti e studenti.

Attivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Attivita di Specializzazione Sostegno IV Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(Italia); Categoria D, posizione economica D3. Responsabile gestione, strutturazione, comunicazione,
e aggiornamento sito web Sostegno IV Ciclo; coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei
servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con
docenti e studenti.

Attivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Corso Intensivo per Educatore Professionale

Socio-Pedagogico a.a. 2019/2020
Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(talia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
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Cufvicuhum vitae Simona Palumbo

09/08/2018—al 22/03/2019

27111/2020-a tutt'oggi

11/05/2020-al 31/07/2020

25/11/2019-al 11/05/2020

03/06/2019-al 25/11/2019

25/01/2019-al 03/06/2019

gestione, strutturazione, comunicazione, e aggiornamento sito web Corso Intensivo per Educatore
Professionale Socio-Pedagogico a.a. 2019/2020; coordinamento, organizzazione e gestione attivita
dei servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni
con docenti e studenti.

Altivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Corso Intensivo per Educatore Professionale
Socio-Pedagogico a.a. 2017/2018

Universit degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionzle, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(ltalia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, e aggiomamento sito web Corso Intensivo per Educatore
Professionale Socio-Pedagogico a.a. 2017/2018; coordinamento, organizzazione e gestione attivita
dei servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni
con docenti e studenti.

Altivith o seltore Area Amministrativo Gestionale

Compenente Gruppo di lavaro Percaorso Formativo 24 CFU — VI Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agl Studenti, Cassino (FR)
(Italia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, & aggiornamento sito web Percorso Formative 24 CFU-VII
Ciclo; coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi allutenza; orientamento in
ingresso ed in itinere; gestione camiere iscritti; gestione relazioni con docenti e student.

Altivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppoe di lavoro Percorso Formativo 24 CFU — VI Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(ltalia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, e aggiomamento sito web Percorso Formativo 24 CFU-VI
Ciclo; coordinamento, organizzazione e gestione aftivita dei servizi alfutenza; orientamento in
ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con docenti e studenti.

Allivita o setlore Area Amministrativo Gestionale

Compaonente Gruppo di lavoro Percarso FILT. — V Ciclo Esteso

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(Italia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, e aggiomamento sito web Percorso F.LT.- V Ciclo Esteso;
coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi alfutenza; orientamento in ingresso ed in
itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con docenti e studenti.

Adtivita o settore Area Ammiinistrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Percorso F.I.T. — V Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassina (FR)
(italia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, e aggiomamento sito web Percorso F.L.T.- V Ciclo;
coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in
itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con docenti e studenti.

Attivita o seftore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Percorso F.I.T. — IV Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(Italia), Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, e aggiornamento sito web Percorso F.L.T- IV Ciclo;
coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in
itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con docenti e studernti.

Attivita o seticre Area Amministrativo Gestionale



Cuticuhum vitae Sirmona Palumbo

15/10/2018-al 29/01/2019

05/04/2018-al 15/10/2018

13/03/2018—al 05/04/2018

01/01/2016-24/01/2021

15/06/2015-31/12/2015

02/01/2006—-14/06/2015

Componente Gruppo di lavoro Percarso FLT. — Il Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(ialia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, e aggioramento sito web Percorso F.LT.- Il Ciclo;
coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi all'utenza; orientamento in ingresso ed in
itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con docenti e studenti.

Attivisa o setiore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di favoro Percorso F.LT. — 1l Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi aglh Studenti, Cassino (FR)
(Italia); Categoria D, posizione economica D3. Referente sito web Didattica Abilitante; Responsabile
gestione, strutturazione, comunicazione, € aggiornamento sito web Percorso F.L.T.- Il Ciclo;
coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi all’'utenza; orientamento in ingresso ed in
itinere; gestione carrere iscritti; gestione relazioni con docenti e studenti.

Attivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Componente Gruppo di lavoro Percorso F.I.T. — | Ciclo

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(italia); Categoria D, posizione economica D3. Responsabile comunicazione e strutturazione sito web
Percorso FLT. | Ciclo; coordinamento, organizzazione e gestione attivita dei servizi allutenza;
orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni con docenti e
studenti.

Attivith o settore Area Amministrativo Gestionale

QOperatore del Management Didattico presso la Segreteria Didattica Area
Umanistica

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Cassino (FR) (ltalia); Categoria D, posizione
economica D3. Management didattico presso il Dipartimento di Scienze Umane Sociali e della Salute,
Corso di Laurea in Servizio Sociale e Corso di Laurea Magistrale in Politiche sociali e servizio sociale.
Coordinamento e organizzazione corsi; gestione dei servizi agli studenti; orientamento in ingresso ed
in itinere; gestione carriere isctitti; gestione relazioni con docenti e studenti; gestione tirocini e stages.
Referente e responsabile comunicazione, strutturazione e aggiomamento sito web CdS L-391LM-87;
Referente e responsabile comunicazione, strutturazione e aggiomarmento pagina social network
Facebook CdS L-39/LM-87.

Altivita o setiore Area Amministrativo Gestionale

Operatore del Management Didattico presso la Segreteria Didattica Area
Umanistica

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Area 3 — Servizi agli Studenti, Cassino (FR)
(italia); Categoria D, posizione economica D2. Management didattico presso il Dipartimento di
Scienze Umane Sociali e della Salute, Corsa di Laurea in Servizio Sociale e Corso di Laurea
Magistrale in Pdlitiche sociali e servizio sociale. Coordinamento e organizzazione corsi; gestione dei
servizi agli studenti; orientamento in ingresso ed in itinere; gestione carriere iscritti; gestione relazioni
con docenti e studenti; gestione tirocini e stages. Referente e responsabile comunicazione,
strutturazione e aggiomamento sito web CdS L-39/LM-87.

Attivita o settore Area Amministrativo Gestionale

Tecnico Laureato presso il Laboratorio di Valorizzazione Territoriale

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Dipartimento di Scienze Umane Saociali e
della Salute, Cassino (FR) (ltalia) ; Categoria D, posizione economica D2.

Adtivita o settore Area Techico, Tecnico Scientifica ed elaborazione dati



Curriculum vitae Simona Palumbo

04/06/2001-01/01/2006

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

06/06/2019

19/06/2018

28/02/2601

26/11/1996

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Tecnico Laureato presso il Laboratorio di Valorizzazione Territoriale

Universita degli Studi di Cassino e del Lazio Meridionale, Dipartimento di Filologia e Storia, Facolta di
Lettere e Filosofia, Cassino (FR) (Italia) ; Categoria D, posizione economica DA1.

Attivita o settore Area Tecnico, Tecnico Scientifica ed elaborazione dati

Certificazione I1SI-PM Base — Project Management
Istituto Italiano di Project Management —Roma (ltalia)

Master Executive di ll livello in “Management della Didattica, Ricerca e Benessere

Organizzativo nelle Universita”
Universita degli Studi di Cassino, Cassino (FR) (ltalia)
Voto consequito 110 su 110

Dottorato di Ricerca in Geografia Storica
Universita degli Studi di Cassino - Facolta di Lettere, Cassino (FR) (ltalia)

Laurea in Lettere
Laurea pre D.L. 509/99 (equipoliente Laurea Magistrale dell'attuale ordinamento)

Universita degli Studi di Cassino, Cassino (FR) (ltalia)
Voto consequito 110 e lode su 110,

B
ltaliano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B2 B2 B1 B1 B2
A2 A2 A2 A2 A2

Livelli; A1 e A2; Utente base - B1 e B2: Utente autononio - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Linque

Ottime capacita relazionali e comunicative

Notevole predisposizione all'organizzazione ed alla gestione del lavoro individuale e di gruppo. Ottima
capacita di progettazione, organizzazione, problem solving e gestione dei gruppi di lavoro

Ha partecipato con esito positivo al concorso magistrale indetio con D.M. 20/10/1994, conseguendo
liscrizione alla relativa graduatoria di metito, approvata con Decreto n. 99994 del 31/08/1985 e la
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Cuticulum vitae Simona Palumbe

relativa abilitazione all'insegnamento presso la Scuola Primaria;

Ha partecipato con esito positivo al concorso per esami e titoli a cattedre per la Scuola Secondaria
Superiore, indetto con D.D.G. 01/04/1999 per la classe di concorso A039 — Geografia — nella sessione
ordinaria risultando pertanto iscritta nella graduatoria di merito e nell'elenco degli abilitati con il
punteggio di 81,8/100, conseguito in data 18/10/2001 presso la Sovrintendenza Scolastica della
Regione Molise in Campobasso, come risulta dal certificato relativo rilasciato in data 23/11/2000 prot.
N. 4031/C-10;

Ha insegnato in qualita di docente di Geografia Economica e Beni Culturali ed Ambientali, al Corso di
Analista per il Turismo, sede di Cassino, organizzato dallAmministrazione Pravinciale di Frosinone
istituito ai sensi della Legge Regionale n. 23 del 25/02/1992, coofinanziato dal Fondo Sociale Europeo
ed approvato dalla Regione Lazio con delibera n. 10114 del 30/12/1996, svolgendo trenta (30) ore
complessive;

Ha espletato le funzioni di Cultore della Materia per le Cattedre di Geografia della Facolta di Lettere e
Filosofia dell'lUniversita degli Studi di Cassino dall'a.a. 2004/2005 all'a.a. 2007/2008;

Ha partecipato a Convegni e Seminari di Geografia e Cartografia.

Preparazione tecnica e professionale
- 12/11/2012 Corso di formazione sullintroduzione della Contabilita economico-patrimoniale
- 09/01/2013 Corso di formazione Attivazione del nuovo sistema di controflo delle presenze
- 04/02/2013 Corso di formazione Previdenza complementare dei pubblici dipendenti: Fondo Sirio
- 20/02/2013 Corso di formazione Cerimoniale

- 22/03/2013 Corso di formazione Partecipazione alle gare di appalto, regolarita contributiva e
DURC

- 11/04/2013 Corso di formazione Procedure di acquisto tramite il mercato elettronico della
pubblica amministrazione (M.E.PA.)

- 17/04/2013 Corso di formazione La legge 190/2012 — Prevenzione e repressione della
comuzione

- 05/07/2013 Corso di formazione / ciclo di gestione della performance

- 16/06/2014 Corso di formazione Codice di comportamento dipendenti Universita degli Studi di
Cassino e del Lazio Meridionale

- 18/06/2014 Corso di formazione La legge 190/2012 — Prevenzione e repressione della
conuzione: i principi di legalita e di etica pubblica

- 23/07/2015 Corso di formazione Utilizzo del nuovo portale web

- 13/10/2015 — 23/02/2016 Corso di formazione Lingua Inglese livello intermedio B1.2
- 18/12/2015 Corso di formazione Luoghi di lavoro e benessere organizzativo

- 20/04/2016 Carso di formazione Webinar sull'utilizzo del pottale "Alma Laurea”

- 03/11/2016 Corso di formazione Riferimenti teorici e applicativi per il miglioramento dei processi
organizzativi di una pubblica amministrazione

- 14/12/2016 Corso di formazione Giomata della trasparenza 2016

- 25/05/2017 Corso di formazione La qualita nelle Universita passa anche dai Manager Didattici
Forum PARoma

- 25/05/2017 Corso di formazione Verso l'ltalia digitale Forum PARoma

- 25/05/2017 Corso di formazione WhatsApp, Telegram, Messenger, Snapchat: usare le chat
per nuovi servizi al cittadino Forum PA Roma

- 13/12/2018 — 02/04/2019 Corso di formazione Lingua Inglese livello avanzato B2
- 26/09/2019 Corso di formazione Codice dell’Amministrazione digitale
- 17/12/2019 Corso di Formazione Medico Professionale NPS con rilascio Attestato di Frequenza

- 17/12/2019 Corso di Formazione Medico Professionale BLSD+PBLSD con rilascio Attestato di
Frequenza

- 08/05/2020 Corso di formazione online La disciplina del lavoro agile

- 15/05/2020 Corso di formazione online Costituzione e Diritto Costituzionale al tempo
dell'emergenza sanitania
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Cur?iculum vitee Simona Palumbe

Competenza digitale

ULTERIORI INFORMAZIONI

Pubblicazioni

22/05/2020 Corso di formazione online I benessere lavorativo

16/07/2020 Corso di formazione online La digitalizzazione e dematerializzazione def
procedimenti amministrativi: quali sono le potenzialita degli strumenti disponibili in “cloud” e
principali casi di utilizzo

28/10/2020 Corso di formazione online Digitalizzazione e dematenalizzazione in Cloud

AUTOVALUTAZIONE

Elser=cione Creazione di Risoluzi di
delle Comunicazione Contenuti Sicurezza : otfllgr?? !
informazioni p !
Utente avanzato | Utente avanzato | Utente avanzato = Utente avanzato | Utente avanzato

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

1-Arezzo fra globale e locale: elementi per l'dentita di un territorio. Giomate di studio in ricordo di Aldo
Sestini, in "Geografia", anno XXI, n. 3-4, luglio-dicembre 1928, EDIGEO, Roma, 1998, pp.32-34

2-Schede di Geografia Storica, in G. ARENA, A. RIGGIO, M.C. CARDILLO (a cura di), ltineran e
luoghi della fede. Dal passato al futuro un progetto di sviluppo sostenibile. Lazio, testo e CD rom,
CNR, Roma, 2001

3-inserimento ed ambiti lavorativi degli immigrati nel Lazio, in G CALAFIORE, C. PALAGIANO, E.
PARATORE (a cura di), Vecchi territori, nuovi mondi: la Geografia nelle emergenze del 2000, Atti del
XXVIII Congresso Geografico Italiano, Roma, 18-22 giugno 2000, vol. i, EDIGEO, Roma, 2003, pp.
1354-1366

4-David Herbert Lawrence e Ia Valle di Comino: ipotesi per la creazione di un parco letterario, in P.
PERSI (a cura di), Recondita Armonia. Il Paesaggio tra progetto e govemo del teritorio, 1l Convegno
Internazionale Beni Culturali, Urbino, 5-6-7 ottobre 2006, Fano, Grapho, 2007, pp. 694-698.

Autonizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003 e all/Art. 13
del GDPR 679/16.

Simona Palumbo
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