
COSA STAI CERCANDO?
STRUMENTI E RISORSE PER LA RICERCA BIBLIOGRAFICA

Le Biblioteche dell’Università degli studi di Cassino e del Lazio Meridionale
  

● Centro Servizi Bibliotecari [CSB] di Area giuridico-economica: 
biblioage@unicas.it 

● Centro Servizi Bibliotecari [CSB] di Area ingegneristica: biblio@unicas.it 

● Centro Servizi Bibliotecari [CSB] di Area umanistica - Biblioteca “Giorgio 
Aprea”: bibliotecagiorgioaprea@unicas.it
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Se devi cercare…

• un volume/libro …. Consulta slide 3-9
• un articolo …. Consulta slide 10-16
• … devi fare una ricerca su un argomento  

specifico …. Consulta slide 17-31
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SE STAI CERCANDO UN  
LIBRO

Lo strumento principale per una ricerca è il  
catalogo che aiuta a rispondere alle domande:

• cosa c’è in biblioteca di un certo autore?
• cosa c’è in biblioteca su un certo argomento?
• quali riviste trovo in biblioteca?
• la biblioteca ha l’opera che sto cercando?
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SE STAI CERCANDO UN  
LIBRO

Puoi ancora usare il catalogo a schede, collocato in biblioteca:
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… meglio ancora sarebbe usare il Catalogo d’Ateneo (da qualsiasi  
postazione informatica, PC, smartphone, tablet con  connessione 
internet) … all’indirizzo web:

http://opacbiblioroma.cineca.it/Search/Advanced

Consente la ricerca di materiale bibliografico appartenente alle
Biblioteche dell’Università di Cassino e del Lazio Meridionale

SE STAI CERCANDO UN  
LIBRO
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La maschera di ricerca del Catalogo d’Ateneo
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Se la scheda catalografica corrisponde al libro ricercato, i passaggi
finali per arrivare ad esso sono:
• recarsi presso la Biblioteca d’Ateneo - selezionata per la ricerca - con i dati bibliografici 

completi di collocazione;
• compilare il modulo di richiesta di fruizione e consegnarlo al personale addetto  allo sportello 

“prestito locale”, che provvederà a fornire il testo

ATTENZIONE
L’esempio proposto SOPRA è relativo alla Biblioteca di area umanistica ma è applicabile per 
tutte e tre le biblioteche dell’Università di Cassino. Prima di iniziare la ricerca si potrà o 
selezionare direttamente la biblioteca desiderata (1) o tutte e tre le biblioteche 
contemporaneamente - funzione di catalogo d’ateneo - (2) o non selezionare alcuna biblioteca e 
procedere successivamente all’utilizzo del filtro sulle strutture (3). 
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Punto di partenza:
la citazione bibliografica

SE STAI CERCANDO UN  
ARTICOLO

Ghignoli Antonella, Segni di notai.  
Scrivere per note e per segni in testi di  
chartae pisane dei secoli VII-IX, in  
Bullettino dell’Istituto Storico Italiano  
per il Medio Evo, 2013 v. 115 pagg. 45-
95
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Ricorda che, per arrivare all’articolo desiderato devi verificare, la biblioteca deve possedere 
il periodico all’interno del quale è stato pubblicato e la corrispondente annata: nel nostro 
caso dovremo verificare che la biblioteca possegga il “Bullettino dell’Istituto Storico Italiano 
per il Medio Evo”, in particolare il volume 115 del 2013.



SE STAI CERCANDO UN  
ARTICOLO

Interroga il Catalogo d’Ateneo
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La ricerca ha prodotto diversi risultati, 
quello che cerchiamo noi è il terzo. Sulla 
destra troviamo la corrispondenza dei due 
filtri applicati (Biblioteca - Periodico)... 
ma entriamo nel dettaglio della scheda 
per verificare che la biblioteca abbia 
l’annata che serve a noi!

La biblioteca possiede l’annata richiesta!



SE STAI CERCANDO UN  
ARTICOLO

… oppure interroga il Catalogo dei periodici che tutte le biblioteca dell’Ateneo 
hanno a disposizione dei loro utenti. Noi proseguiamo con l’esempio relativo al 
CSB di Area Umanistica

all’indirizzo: https://acnpsearch.unibo.it/custom/FR005# 
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Per il CSB di area giuridico-economica: https://acnpsearch.unibo.it/custom/fr003
Per il CSB di area ingegneristica: https://acnpsearch.unibo.it/custom/fr004

Inseriamo il titolo 
del periodico
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La consistenza del periodico indica quali e quanti volumi (o annate) la biblioteca possiede in dettaglio. 
Nel nostro caso il catalogo ci dice che la Biblioteca Giorgio Aprea possiede il periodico dal 1995 fino 
all’anno corrente di abbonamento e che la uniche lacune sono relative ai volumi 52-53, 60-63 e 82. 
Considerato che il volume che cerchiamo è il 115, il catalogo ha perfetta corrispondenza con le 
indicazioni proposte dall’OPAC generale. L’interrogazione del Catalogo periodici, però, si dimostra 
molto più rapida...



Se la scheda catalografica corrisponde al periodico ricercato, i passaggi
finali per arrivare ad esso sono:

• recarsi presso la Biblioteca d’Ateneo - selezionata per la ricerca - con i dati bibliografici completi di collocazione;
• compilare il modulo di richiesta di fruizione e consegnarlo al personale addetto  allo sportello “prestito locale”, 

che provvederà a fornire il testo

ATTENZIONE
L’esempio proposto SOPRA è relativo alla Biblioteca di area umanistica ma è applicabile per tutte e tre le biblioteche 
dell’Università di Cassino. 
Se si utilizza il Catalogo generale, vale la medesima regola della ricerca di libri o altro: prima di iniziare la ricerca si 
potrà o selezionare direttamente la biblioteca desiderata o tutte e tre le biblioteche contemporaneamente - funzione di 
catalogo d’ateneo - o non selezionare alcuna biblioteca e procedere successivamente all’utilizzo del filtro sulle strutture. 
Se si utilizza il Catalogo periodici, allora si accederà al sistema ACNP - Catalogo italiano dei periodici, che ognuna delle 
tre biblioteche propone sulle proprie pagine del sito istituzionale:

- CSB area giuridico-economica:
 https://www.unicas.it/siti/centri-di-servizio-di-ateneo/csb-area-giuridico-economica/risorse.aspx

- CSB area ingegneristica:
 https://www.unicas.it/siti/centri-di-servizio-di-ateneo/csb-area-ingegneristica/risorse.aspx

- CSB area umanistica:
https://www.unicas.it/siti/centri-di-servizio-di-ateneo/csb-area-umanistica/consulta-catalogo-dateneo.aspx
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•Per gli articoli di riviste (ma anche per capitoli o contributi  contenuti in 
un volume) chiedere alla tua biblioteca un Document  Delivery 
[DD](chiediamo la fornitura di copia dell’articolo ad altra biblioteca)

•Per i libri chiedere il Prestito Interbibliotecario [Inter Library Loan  ILL] 
(chiediamo il libro in prestito ad altra biblioteca)

Prima di richiedere un ILL, ecco un suggerimento, scorri su internet 
l’indice del volume cercando:
-sul sito dell’editore;
-su Amazon (“look inside”);
-su Google libri (“anteprima limitata”)
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Deve essere ben chiaro:

• Cosa cercare (WHAT?)

• Con quali strumenti (HOW?)

• Dove cercare (WHERE?)

Attenzione!
Se stai facendo una ricerca su un argomento, devi avere ben chiaro il tuo bisogno 

informativo!

SE DEVI FARE UNA RICERCA SU  
UN ARGOMENTO SPECIFICO …
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1. Nei cataloghi online, per i libri e per le riviste
2. Nelle banche dati di periodici online a testo 

pieno,  per gli articoli
3. In internet, utilizzando i motori di ricerca e i loro  

strumenti

SE DEVI FARE UNA RICERCA SU  
UN ARGOMENTO SPECIFICO …

Dove cercare:
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La ricerca può essere condotta inserendo  
parole chiave nel campo “titolo” oppure  
utilizzando le voci di soggetto.

Prendiamo ad esempio il Catalogo SBN,  il 
catalogo collettivo delle biblioteche  italiane 
che partecipano al Servizio  Bibliotecario 
Nazionale.
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Ecco la maschera di ricerca:
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Qualche suggerimento per il campo titolo:

•Il carattere '*' è usato come carattere di troncamento:  se 
per esempio si digita la parola “archeolog*”, come  risultato 
vi saranno titoli di contenenti le parole:  archeologia, 
archeologico, archeologica, archeologiche
… e così via…

•Evitare le cosiddette stop word, parole che, data la  loro 
elevata frequenza in una lingua, sono di solito  ritenute poco 
significative in una ricerca bibliografica:  esempio palese 
“articoli, preposizioni e congiunzioni”
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Le liste di ricerca:
Oltre ad avviare una ricerca di recupero dei dati  bibliografici, è 
possibile interrogare il Catalogo per “liste di  scorrimento”. 
Affianco ai campi di ricerca vi sono due  icone: una blu ed una 
rossa.
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MA COME SI ADOPERANO QUESTI STRUMENTI ALTERNATIVI A 
“AVVIA LA RICERCA”?



Facciamo un esempio:
Scriviamo “Papirologia” nel campo “Soggetto”:
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Clicchiamo sull’icona blu



Facciamo un esempio:
Cliccando sull’icona blu si aprirà una lista di soggetti che  hanno 

per parola iniziale completa il termine “Papirologia”:

Alla parola “Papirologia” 
vengono  affiancate in ordine 
alfabetico le  voci che 
completano il soggetto
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All’interno delle parentesi quadre 
viene indicato il numero di 
documenti disponibili in catalogo, 
che hanno quel soggetto



Facciamo un esempio:
Scriviamo “Papirologia” nel campo “Soggetto”:
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Clicchiamo sull’icona rossa



Facciamo un esempio:
Cliccando sull’icona rossa si aprirà una lista di soggetti che

contengono la parola “Papirologia”:

La parola “Papirologi(a)” è  contenuta 
nei primi tre termini di  soggetto che 
compaiono nella lista
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Numero di documenti 
disponibili per parola di 
soggetto



Dove cercare…
Ecco altri importanti cataloghi:

MAI: Meta-Catalogo che permette l’interrogazione 
cumulativa dei cataloghi delle biblioteche italiane non 
presenti in  SBN. Indicato per la ricerca di documenti non 
comuni

Karlsruhe Katalog: Meta-Catalogo che permette di interrogare 
contemporaneamente da un’unica  maschera di ricerca i 
principali cataloghi mondiali, tra cui quello della Library of  
Congress, della British Library, nonché il nostro OPAC SBN

SE DEVI FARE UNA RICERCA SU  
UN ARGOMENTO SPECIFICO …

27

WorldCat: catalogo bibliografico che registra le 
collezioni di quasi 20.000 biblioteche che, in oltre 123 
Paesi, partecipano alla cooperazione bibliotecaria 
dell'Online Computer Library Center (OCLC). 



Puoi provare anche ... in internet:

In internet sono disponibili molte risorse gratuite di
cui è sempre bene valutare :
- l’autorevolezza
- il valore scientifico
- il livello di aggiornamento
- l’affidabilità
Bisogna essere in grado di valutare una pagina web. Un valido strumento è  
rappresentato dal questionario allestito dalla “Discern”, disponibile in rete:  
http://www.discern.org.uk/discern_instrument.php

SE DEVI FARE UNA RICERCA SU  
UN ARGOMENTO SPECIFICO …
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Ecco alcuni criteri di valutazione:

- il dominio

- indicazioni relative all'aggiornamento

- indicazioni su persone e uffici incaricati della gestione del sito

- la presenza di messaggi pubblicitari

- i dati sugli accessi

- premi o riconoscimenti dati da enti indipendenti

(si consiglia la lettura dell’articolo di Piero Cavaleri, Valutazione dei siti web per  
repertori, reference e formazione degli utenti, reperibile online al link:  
http://www.aib.it/aib/congr/c51/cavaleri.htm)

SE DEVI FARE UNA RICERCA SU  
UN ARGOMENTO SPECIFICO …
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...su GOOGLE
Come lavora Google?

Prima della nostra ricerca: “percorre” tutto il web e costruisce i
suoi archivi

Una volta impostata la ricerca, offre i risultati ordinati sulla base di  un 
proprio algoritmo (PageRank), che include:

A. la frequenza della parola chiave nella pagina
B. la popolarità della pagina: quanto più essa è linkata tanto  più essa 

diventa output della nostra ricerca

SE DEVI FARE UNA RICERCA SU  
UN ARGOMENTO SPECIFICO …
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Alcuni strumenti per ricercare in internet  
documenti o citazioni bibliografiche

Google libri

Google scholar
consente di effettuare ricerche specifiche sulla letteratura accademica e  
scientifica, articoli peer-reviewed, tesi, libri, preprint, abstract, rapporti  di 
ricerca, ecc.
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