CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 01/09/2004 al 30/09/2007

Dal 01/11/2007 al 01/03/2011

Dal 01/03/2011 al 15/06/2011

Dal 15/06/2011 al 05/03/2012

Dal 05/03/2012 al 05/11/2016

Dal 05/03/2012 al 29/10/2021

Dal 29/10/2021

Dal 04/12/2019 -01/11/2021

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Neil'anno 1997

Mazzolena Irma

Via Enrico De Nicola, 8-03043 Cassino Fr
[

i.mazzolena@unicas.it

italiana

Operatore del management per la didattica presso la Facolta di Giurisprudenza del Universita
degli Studi di Cassino;

Operatore del management per la didattica assegnata altresi come Responsabile della
Segreteria di Presidenza presso la Facolta di Giurisprudenza dell'Universita degli Studi di
Cassino;

Responsabile della Segreteria Tecnica del Nucleo di Valutazione;

Responsabile Ufficio laureati assegnata altresi alla Segreteria del Rettore per gli adempimenti
connessi all'adozione del nuovo statuto dell'Universita degli Studi di Cassino;

Collaborazione con il Laboratorio di Compatibilita elettromagnetica curandone in particolare le
procedure amministrative e contabili, nonché i rapporti con i committenti

Assegnata alla Segreteria del Rettore neli'ambito del Settore di Coordinamento della Segreteria
del Rettore;
Preposta alla posizione organizzativa "Ufficio Segreteria del Rettore".

Responsabile segreteria del comitato Regionale di Coordinamento delle Universita del Lazio

Diploma di Ragioneria conseguito presso li istituto tecnico Medaglia d’oro di Cassino, con
votazione 60/60;

Curriculum vitae di Irma Mazzolena- pag. 1 di 5



Nell'anno 2002

Nel’anno 2001

Nell’anno 2004

Nell'anno 2005

Nell’'anno 2006

Nell’'anno 2008

Nell’'anno 2009

Nel'anno 2014

2014

Nell'anno 2015
Nell’anno 2019

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

Laurea in Economia e Commercio presso I'Universita degli Studi di Cassino con votazione
110/110 con lode dal titolo “La comunicazione ambientale e le strategie d'impresa’, relatore Prof.
Marco Frey;

Corso di lingua inglese certificato della durata di un mese presso 'Emerald Institute (Dublino);

Corso di specializzazione: “Esperti in nuove tecnologie per il web marketing e il commercio
elettronico nel setfore dei preziosi” conseguito dal 24 luglio 2003 al 12 febbraio 2004 presso la
Fondazione "Il Tari”;

Corso intensivo di lingua inglese certificato della durata di due mesi aprile/maggio 2004 EF
International Schools Cambridge (UK);

Licenza di solfeggio e lettura della partitura rilasciata dal Conservatorio di Frosinone “Licino Refice”

Corso di Formazione di lingua inglese livello 2 organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;
ECDL European Computer Driving Licence;

Corso “Codice dei contratti pubblici ed amministrazione Universitaria” 19-21 giugno 2008 presso
I'Universita degli studi di Sassari;

Corso base per addetti al primo soccorso 26-27-28 marzo 2008 organizzato dall'Universita degli

Studi di Cassino;
Idoneita tecnica per I'espletamento dellincarico di addetto antincendio organizzato dal'Universita

degli Studi di Cassino;

Partecipazione presso la Crui al seminario Riforma didattica universitaria e sulle funzionalita delle
banche dati;

Attestato di frequenza al corso di formazione per “Addetto Antincendio” organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;

Laurea triennale in operatore giuridico per le Organizzazioni complesse con indirizzo: Operatore
giuridico per Pubbliche amministrazioni con votazione 110/110 con lode;

Corso di lingua inglese livello intermedio organizzato dal Comune di Mignano Montelungo

Master It Livello in “Scienze comportamentali, innovazione e gestione delle risorse umane nella
Pubblica Amministrazione”

ITALIANA
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» Capacita di lettura

 Capacita di scrittura

* Capacita di espressione orale
CAPACITA E COMPETENZE RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

PARTECIPAZIONE A SEMINARI E
CONVEGNI

Nell’anno 2005

Nell'anno 2007

INGLESE
buona
buona
buona

OTTIME CAPACITA’ RELAZIONALI

In tale ambito, oltre a svolgere attivita specifiche della segreteria, ha curato in particolare
l'organizzazione logistica e relazionale dei seguenti eventi a carattere nazionale e internazionale:
Organizzazione delle cerimonie di inaugurazione per gli anni accademici 2011-
12;2012/13,;2013/2014;2014/15;2015/2016,2016/17,2017/18,2018/2019,
2019/2020,2020/21,2021/2022, 2024/2025

Organizzazione cerimonie di conferimento laurea honoris causa:

Sen. Maria Lisa Cinciari

Don Antonio Mazzi

Valentina Pezzali

Organizzazione dei seguenti eventi:

Progettazione, sostenibilita ed eredita degli eventi sportivi anno 2012

Organizzazione dei Campionati Nazionali Universitari CNU 2013

Cerimonia Peacefix 70 con la quale si e celebrato il 70° anniversario della Battaglia di
Montecassino;

Mostra Gioventu'ribelle presso il Castello di Gaeta

Festa Del Cross: Campionati Italiani Individuali e di Societa - Campionati Italiani Individuali e per
Regioni Cadetti - Campionati Italiani di Corsa Campestre a Staffetta Assoluti E Master 2024 in
collaborazione con il Centro Universitario sportivo

Visita Rettori Eut+ 3-4 aprile 2024

Inaugurazione nuovo Dipartimento di Lettere

Presentazione libro. Il sapore dellingiustizia.Indagini su mafia, terrorismo e corruzione
nell'esperienza di un P.M. di Antonio Rosario Luigi Guerriero

Evento lectio magistralis Maria Elisabetta Alberti Casellati

Notte europea dei ricercatori anni:2018-2019-2020-2024

Ottima conoscenza degli strumenti informatici:

Conoscenza avanzata del pacchetto Office; Word, Excel e Access

Seminario: Intervento formazione nella comunicazione per creare nuove relazioni positive
organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Seminario: Affermative action: a comparative prospective organizzato dall'Universita degii Studi di
Cassino;

Curriculum vitae di Irma Mazzolena- pag. 3 di 5



Nell'anno 2008

Nell'anno 2009

Nell'anno 2010

Nel’anno 2011

Nell’'anno 2012

Convegno di Studi su Societa cooperative organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;
Codice dei contratti pubblici ed amministrazione universitaria

Formazione per squadra antincendi organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Giornata di Studi La salute mentale del lavoratore organizzato dallUniversita degli Studi di
Cassino;

Convegno | riflessi della crisi finanziaria sulle imprese e sui consumatori organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;
Seminario su legge 04/03/2009 n. 15 e disegno di legge n. 1387 del 19/03/2009;

Legge 4 marzo 2009 n.15 e disegno di legge n.1387 del 19/03/2009

Seminario: Il D.Isgs 150/2009 Novita e modalitd di applicazione organizzato dall'Universita
degli Studi di Cassino;

Seminario: L'azione di Classe organizzato dal’'Universita degli Studi di Cassino;

Convegno: Solidarieta e Fraternita nel terzo settore organizzato dall’'Universita degli Studi di
Cassino;

Convegno inaugurale camera minorile in cammino, sede territoriale di Cassino.La posizione
del minore nei procedimenti di adottabilita.

Giornata studio su applicazione della legge 30/12/2010 n.240 organizzato dall'Universita degli
Studi di Cassino;

Convegno conclusivo dei Piani Formativi organizzato da Fondimpresa;

Convegno Strategie di sviluppo dellintelligenza emotiva organizzato da Fondazione
Internazionale Don Luigi Liegro;

Seminario: Liberta d'espressione e storie giudiziarie nell'esperienza delle radio libere in ltalia;

Giornata studio: Il diritto tra forma e formalismo organizzato dallUniversita degli Studi di
Cassino;

Giornata di studio Nelle pieghe della volonta colpevole: intenzione e risultato organizzato
dall'Universita degli Studi di Cassino;

Convegno Modelli organizzativi, sicurezza sul lavoro e responsabilita amministrativa delle
imprese nel d.Igs 231/2001 organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Giornata di studio sull'applicazione della legge 30/12/2010 n. 240 organizzato dall'Universita degli
Studi di Cassino;

Sistema gestionale Giss

Corso di aggiornamento “Formazione per addetti al primo soccorso organizzato dall’Universita
degli Studi di Cassino;

Convegno “Le novita del collegato lavoro™ organizzato dall'Universita degli Studi di Cassino;

Corso di aggiornamento “Formazione per addetti al primo soccorso organizzato dalUniversita
degli Studi di Cassino;
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Nell’anno 2013

Nell’anno 2014

Nell'anno 2016
Nell’anno 2017

Nell'anno 2018

Nell’anno 2019

Nell’'anno 2020

Nell’anno 2021

Nell'anno 2022

Nell’anno 2024

Nell'anno 2025
PATENTE

Corso di formazione in materia di Cerimoniale organizzato dal’'Universita degli Studi di Cassino;

Giornata su Previdenza complementare dei pubblici dipendenti organizzato dall’'Universita degli
Studi di Cassino;

Incontro per la diffusione del codice di comportamento dei dipendenti Unicas

Corso di aggiornamento per attivita a rischio di incendio elevato ai sensi del'art. 37 comma
9D.LGS.81/2008

Giornata della trasparenza

Presentazione del libro; Il Male italiano. Liberarsi dalla corruzione per cambiare il paese.

Giornata della trasparenza
Privacy e trattamento dati perosnali,ll nuovo regolamento UE 2016/679

Il lavoro agile nella P.A.
Performance e valutazione del personale

Corso soci Apre Progetti di R&l Europei e GDPR-L'impatto della normativa sulla protezione dei
dati personali nella gestione quotidiana dei progetti

Codice dell'amministrazione digitale-google gsuite
Le recenti riforme in materia di pubblico impiego

La disciplina del lavoro agile

Costituzione e diritto costituzionale al tempo del’'emergenza sanitaria

Il benessere lavorativo

Sicurezza sui luoghi di lavoro

La digitalizzazione dei procedimenti amministrativi: quali sono le potenzialita degli strumenti
disponibili in cluod e i principali casi di utilizzo

Le incompatibilita nel pubblico impiego

La pubblica amministrazione digitale: dematerializzazione informatica, strumenti, misure di
sicurezza ed identita digitale

La responsabilita da danno erariale nel pubblico impiego con particolare riferimento ai dipendenti

dell'universita
Invio pec titulus
Brunch storming:lo sviluppo sostenibile come strategia di crescita organizzativa

Presentazione del libro Il sapore delf'ingiustizia. Indagini su mafia, terrorismo e corruzione
nell'esperienza di un P.M. del dott. Antonio Rosario Luigi Guerriero.

Sistema AVA 3
Patente di guida di tipo B

firma

%, Horelhoe_
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